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पाकपोकथभु याजऩत्र 

पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाद्वाया प्रकाशित 
खण्ड् 10                  सॊखमा् 6           लभलत् 2083/03/18 

बाग-1 

पाकपोकथभु गाउॉऩालरका, आभचोक, इराभ 

पाकपोकथभु गाउॉसबारे फनाएको तर रेशखए फभोशजभको कामयविलध सियसाधायणको 
जानकायीको रालग प्रकािन गरयएको छ। 

 
गाउॉ सबा सशचिारम स्थाऩना तथा कामय सञ्चारन कामयविलध, २०८३ 

प्रस्तािना् मस पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाको गाउॉ सबाको कामय सम्ऩादन गनयका रालग गाउॉ 
सबाको सशचिारमको स्थाऩना गनय य सशचिारमको कामयसञ्चारन प्रविमाराई थऩ स्ऩष्ट, 
प्रबािकायी फनाउन िाञ्छनीम बएकोरे,   

कोिी प्रदेिको गाउॉ सबा य नगय सबा सञ्चारन(कामयविलध) ऐन, २०७५ रे ददएको अलधकाय 
प्रमोग गयी पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाको गाउॉ सबारे मो कामयविलध जायी गयेको छ।  

1. सॊशऺप्त नाभ य प्रायम्ब् (१) मस कामयविलधको नाभ “पाकपोकथभु गाउॉ सबा सशचिारम 
स्थाऩना य कामयसञ्चारन कामयविलध, २०८३” यहेको छ। 

(२) मो कामयविलध तरुून्त प्रायम्ब हनुेछ। 

2. ऩरयबाषा् विषम िा प्रसङ्गरे अको अथय नरागेभा मस कामयविलधभा,– 
(क) “ऐन” बन्नारे कोिी प्रदेिको गाउॉ सबा य नगय सबा सञ्चारन (कामयविलध) ऐन, 

२०७५ राई सम्झन ुऩछय। 
(ख) “सलभलत" बन्नारे दपा ३ फभोशजभको कामय व्मिस्था ऩयाभिय सलभलतराई सम्झन ु

ऩछय। 
(ग) "प्रस्ताि” बन्नारे गाउॉ सबाभा विचायाथय ऩेि गरयएको कुनै प्रस्ताि सम्झन ुऩछय।
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(घ) “प्रस्ततुकताय सदस्म” बन्नारे विधेमक प्रस्ततुकताय िा कामयविलध फभोशजभको अन्म 
प्रस्तािको प्रस्तािक सदस्म सम्झन ुऩछय। 

(ङ) “फैठक कऺ” बन्नारे गाउॉ सबाको फैठक कऺ सम्झन ुऩछय य सो िब्दरे फैठक 
कऺसॉग जोलडएको दियकदीघाय तथा फयण्डाराई सभेत जनाउॉछ। 

(च) “भमायदाऩारक” बन्नारे सबा िा सलभलतको सयुऺा व्मिस्था तथा भमायदा कामभ 
याख्न खवटएको सयुऺाकभी सम्झन ुऩदयछ। 

(छ) “सशचि” बन्नारे प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे नगय सबा सम्फन्धी कामय गदायको 
अिस्थाको ऩदराई सम्झन ुऩछय य सो िब्दरे सबाको सशचिरे सबाका सलभलतको 
सशचिको रुऩभा काभ गने गयी तोकेको व्मशि सभेतराई सम्झन ुऩदयछ। 

(ज) “सशचिारम” बन्नारे नगय सबाको सशचिारम सम्झन ुऩछय। 
(झ) “अध्मऺ” बन्नारे सबाको अध्मऺ सम्झन ुऩदयछ। 

३.  कामय व्मिस्था ऩयाभिय सलभलत सम्फशन्ध व्मिस्था: (१) फैठकभा ऩेि हनुे प्रस्ताि तथा 
विषमहरुको प्राथलभकता तथा सभमािलध लनधाययण रगामत फैठकराई सवु्मिशस्थत ढॊगरे 
सञ्चारन गने सम्फन्धभा य अध्मऺरे आिश्मक ठहमायएका अन्म विषमभा ऩयाभिय ददन 
अध्मऺको अध्मऺताभा सम्बि बएसम्भ सबाभा प्रलतलनलधत्ि गने सम्ऩूणय याजनीलतक दरका 
सदस्महरु सभािेि हनुेगयी फढीभा सात जना यहेको एक कामय व्मिस्था ऩयाभिय सलभलत 
गठन गनय सवकनेछ।  

 (२) उऩाध्मऺ कामयव्मिस्था सलभलतको ऩदेन उऩाध्मऺ हनुेछ। 

4. गाउॉ सबाको सशचिारम सम्फन्धी व्मिस्था् (१) गाउॉ सबाको काभकायफाही सञ्चारन तथा 
व्मिस्थाऩन गनय गाउॉऩालरकाभा एक गाउॉ सबा सशचिारम यहनेछ।  

(२) गाउॉ सबाको अनसुचुी-१ फभोशजभको छुटै्ट छाऩ य अनसूुची-२ फभोशजभको 
रेटय प्माड हनुेछ।  

(२) प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे गाउॉ सबाको सशचिारमको सशचिको रुऩभा 
कामय गनेछ। 

(३) सशचिरे आपुराई बएको अलधकाय भध्मे आिश्मकतानसुाय केही अलधकाय 
सशचिारमभा काभ गनय खटाइएको कुनै कभयचायीराई प्रत्मामोजन गनय सक्नेछ। 

(४) गाउॉ सबाको सशचिारमको कामय व्मस्तताराई भध्मनजय गयी प्रभखु 
प्रिासकीम अलधकृतरे आिश्मक सभमका रालग गाउॉऩालरकाका कुनैऩलन कभयचायीराई 
काभकाजका रालग खटाउन सक्नेछ।   
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5.  गाउॉ सबा सशचिारमको कामयऺ ते्र् सबाको सशचिारमको भखुम कामयऺ ेत्र देहाम फभोशजभ 
यहनेछन।्  

(क) गाउॉ सबाको लनमलभत तथा वििेष अलधिेिन य फैठकको तमायी, 
फोरािट य व्मिस्थाऩन गने।  

(ख) सबाका लनणयम य प्रस्ताि अलबरेख याख्न ुय लडशजटर रूऩभा 
सयुशऺत गने। 

(ग) सबा य सबाका सलभलतको फैठक व्मिस्थाऩन गने। 
(घ) गाउॉ सबा सदस्महरूराई सूचना, साभग्री य कामयसूची वितयण 

गने।  
(ङ) लनणयम कामायन्िमनको अनगुभन गयी कामयऩालरकासॉग सभन्िम 

गने। 
(च) सबाध्मऺको लनदेिन ऩारना गने। 
(छ) गाउॉ सबा सम्फन्धी काननुी, प्रिासलनक य प्राविलधक सल्राह 

उऩरब्ध गयाउने।  
(ज) सबाभा ऩेस हनुे प्रस्ताि, नीलत, कामयिभ, फजेट तथा प्रलतिेदन 

तमायी, सॊकरन य अलबरेख याख्न।े 
(झ) गाउॉ सबाको अलबरेखभा ऩायदशियता य ऩहुॉच सलुनशित गने। 
(ञ) प्रस्ताि य कामयसूची व्मिस्थाऩन गने। 
(ट) अलबरेख य येकडय व्मिस्थाऩन। 
(ठ) विधावमकी कामयभा सहमोग गने। 
(ड) अन्म तोवकएका कामयहरू सम्ऩादन गने। 

6.  सबाको सशचिको अलधकाय् ऐनको दपा ५० फभोशजभ सबाको सशचिरे सबाको िा कुनै 
सलभलत िा उऩसलभलतको फैठकभा प्रिेि गनय य फैठकभा कामययत कभयचायीराई लनदेिन 
ददन िा लनमन्त्रण गनय िा फैठकरे भागेको कायफाही सम्फन्धी सल्राह ददन सक्नेछ । 

७.  सबाको फैठक व्मिस्थाऩन् (1) गाउॉ सबाको फैठक सञ्चारनका रालग सशचिारमरे 
सबाको फैठक ऩूिय देहामका कामयहरु ऩनेछ। 

(क) अलधिेिनको आव्हान, सूचना य कामयसूशच व्मिस्थाऩनको व्मिस्था 
गने,   

(ख) फैठक कऺको फसाई व्मिस्थाऩन गने, 
(ग) कामयव्मिस्था ऩयाभिय सलभलतको फैठकको व्मिस्थाऩन य सलभलतरे 

लनणयम अलबरेख तथा कामायन्िमनको व्मिस्था गने,  
(घ) सबाभा सबाध्मऺका रालग कामयसूची अनसुायको फाचनऩत्र तमाय 

गने,  
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(ङ) भमायदाऩारकको शजम्भेिायी तोक्ने य ऩरयचारन गने,  
(च) सबाको फैठक कऺभा आिश्मक बौलतक तथा प्राविलधक 

व्मिस्थाऩन सम्फन्धी अनसुचुी ३ फभोशजभको व्मिस्थाऩन गने 
गयाउने,  

(छ) फैठकभा दियकददघायको व्मिस्था गने ठाउॉ उऩरब्ध बएभा सबाको 
फैठकको कायफाहीभा कुनै असय नऩने गयी सोको व्मिस्थाऩ गने, 

(ज) सबाका सदस्महरुको हाशजयीका रालग सबा कऺको भखुम प्रिेि 
ढोका अगाडी हाशजयी गने व्मिस्था गने,  

(झ) अऩाॊगता बएका सदस्मको हकभा अध्मऺरे लनधायरयत गयेको 
स्थानभा आसन ग्रहण गने गयी व्मिस्था लभराउने,  

(२) सबाको फैठक चलरयहेको फेरा सशचिारमरे देहामका कामयहरु ऩनेछ।  

(क) सबा कऺाभा तोवकएको सशचि य सशचिारमका कभयचायीहरु फस्न 
तोवकएको स्थानभा फस्ने, 

(ख) सबाध्मऺराई सबा सञ्चारनभा आिश्मक प्राविलधक, काननुी य 
अन्म आिश्मक सहमोग गने, 

(ग) सबाको फैठकभा ऩेि हनुे प्रस्तािहरु सॊकरन गने,  
(घ) सबाभा बएका काभकायफावहको अलबरेख (सॊशऺप्त विियण तमाय) 

गने य सबाको फैठकको येकडय बए नबएको सलुनशित गने,   
(ङ) फैठकभा भतदान गनुय ऩने बए सोको व्मिस्थाऩन गने,  

८.  सबाका काभ कायफावहको अलबरेख याख्ने्   सशचिारमरे सबाको काभ कायफाहीको 
अलबरेख व्मिस्थाऩनका रालग देहामका कामयहरु गने ऩनेछ। 

(क) दपा २१ फभोशजभ सबाको फैठकका लनणयमको अलबरेख याख्न,े 
(ख) सबाको सम्ऩूणय विियण अनसूुची ४ फभोशजभ याख्न,े 
(ग) लनणयम प्रभाशणत गयाउने य प्रभाशणत लनणयम कामायन्िमन गयाउने, 
(घ) ऐनको दप ४८ फभोशजभ काननुको एकीकृत तथा अध्मिलधक 

अलबरेख याख्न,े 
(ङ) सबाको फैठकभा बएका लनणयमहरु कामायन्िमनका रालग सम्फशन्धत 

लनकामभा ऩठाउन,े  

९.  सलभलत सशचिको शजम्भेिायी तोक्ने्  (१) सबाको सशचिरे सबाका सलभलतको काभ 
कायफाही गने गयी कुनै ऩलन कभयचायीराई सशचिको रुऩभा तोक्न ुऩनेछ ।  

(२) उऩदपा (१) फभोशजभ तोवकएको सलभलतको सशचिरे देहामका कामयहरु गनुय 
ऩनेछ।  
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(क) फैठकको लभलत, सभम, कामयसूची तमाय गयी सदस्महरूराई 
जानकायी ददने,   

(ख) फैठकभा बएका छरपर य लनणयमहरू रेखी सयुशऺत याख्न,े  
(ग) सलभलतको तपय फाट ऩत्र ऩठाउने, प्राप्त गने य सूचना वितयण गने,  
(घ) सलभलतरे गयेका लनणयमहरू कामायन्िमन गनय सम्फशन्धत लनकामसॉग 

सभन्िम गने,  
(ङ) सफै पाइर, ऩत्राचाय य लनणयम ऩशुस्तकाहरू सयुशऺत रूऩभा याख्न,े  
(च) कामय प्रगलत तथा लनणयम कामायन्िमनको प्रलतिेदन तमाय गयी 

सबाभा ऩेस गने। 
१०. सभन्िम सम्फन्धी व्मिस्था: (१) सशचिारमरे गाउॉऩालरकाको सफै िाखासॉग आिश्मक 

सभन्िम गयी काभ गनेछ। 
(२) प्रदेिसबा तथा सॊघीम सॊसदसॉग ऩलन आिश्मक ऩये ऩत्राचाय गनय सक्नेछ। 

११.  फजेट य स्रोत व्मिस्थाऩन: (१) सशचिारम सञ्चारनका रालग िावषयक फजेट गाउॉऩालरकाको 
प्रिासन िाखारे विलनमोजन गनेछ। 
(२) आिश्मक ऩये साझेदाय लनकामहरुफाट प्राविलधक िा वित्तीम सहमोग लरन सवकनेछ। 

१२.  कामयविलधको सॊिोधन: मो कामयविलध आिश्मक ऩये गाउॉ सबाको फैठकफाट सॊिोधन गनय 
सवकनेछ। 
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अनसूुची १ 

(दपा ४ उऩदपा (२) सॉग सम्फशन्धत) 

सबाको सशचिारमको छाऩ  
 

नेऩार सयकायको लनिान छाऩ य सोको तल्रो चन्राकाय रुऩभा पाकपोकथभु गाउॉऩालरका य 
सोको भनुी गाउॉ सबाको सशचिारम यहने छ। त्मसको भनुी इराभ यहनेछ। 

 
 

 
 
 
 

 

पाकपोकथभु गाउॉऩालरका 
गाउॉ सबाको सशचिारम 

इराभ 
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अनसूुची २ 

(दपा ४ उऩदपा (२) सॉग सम्फशन्धत) 

सबाको रेटय प्माडको नभूना 
 
 

पाकपोकथभु गाउॉऩालरका 
गाउॉसबाको सशचिारम 

इराभ 

च.नॊ.                                                                                                                                         लभलत् 
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अनसूुची ३ 
(दपा ७ को उऩदपा (१) खण्ड (च) सॉग सम्फशन्धत) 

बौलतक तथा प्राविलधक व्मिस्थाऩन 
१. फैठकको लनणयम ऩशुस्तका 
२. साउण्ड लसष्टभ,  

३. छामाॉकन गने कनयय, 

४. वप्रन्टय,  

५. नेऩारको झण्डा २ िटा (टेिरुको रालग सानो य भञ्चको रालग ठुरो),  

६. येकलडयङ्ग लडबाईस,  

७. याविम धनु,  

८. िामयरेस भाइिोपोन २ ऩीस,  

९. सबा सञ्चारन य काननु लनभायणसॉग सम्फशन्धत काननुका वकतािहरु,  

१०. व्मानय, 
११. खानेऩानीको व्मिस्थाऩन, प्राथलभक स्िास््म सेिा 
१२. सबाध्मऺको दावहन ेहात ऩने गयी योष्टभको व्मिस्थाऩन,  

१३. दियकददघायभा फस्ने अलतलथको आचाय सॊवहता,  

१४. सबाको फैठकभा ऩत्रकायहरुराई प्रिेि सम्फन्धी ऩास फनाई लनित स्थानफाट छामाॊकन तथा 
प्रत्मऺ प्रिायण सम्फन्धी व्मिस्था,  

१५. स्थानीम एप. एभ. य टेलरलबजनफाट प्रत्मऺ प्रिायण गने व्मिस्था रगाएतको व्मिस्थान गने,  
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अनसूुची ४ 

(दपा ८ खण्ड (ख) सॉग सम्फशन्धत)  

सम्ऩूणय विियण 

पाकपोकथभु गाउॉऩालरका  

गाउॉ सबाको सशचिारम 

गाउॉ सबाको ...…औॊ अलधिेिन कायफाहीको सम्ऩूणय विियण  

लभलत् …………….. 

फैठक सॊखमा-………….. 

 

गाउॉ सबाभाको …औॊ अलधिेिन ऩवहरो/दोस्रो…..फैठक सबाध्मऺ श्री………………………..को 
अध्मऺताभा ददनको………….फजे प्रायम्ब बमो।  

 

(सभम्………………) धायणा याख्न े सबाका सदस्मको नाभ् ……………………….; सबाका सदस्मरे 
फोरेको फेहोया जस्ताको तस्तै ………………………………. 

 

मसैगयी िभि् बएका कायफाहीहरु रेखदै जाने ……………. 

 

 

           आऻारे, 
                  लनभयर तमु्रोक 

 प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत । 

 

  

 


