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पाकपोकथभु याजऩत्र 

पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाद्वाया प्रकाशित 

खण्ड्  ८                          सॊखमा् ३                                  लभलत् 208२/०1/2६ 

बाग-2 

पाकपोकथभु गाउॉऩालरका, आभचोक, इराभ 

गाउॉकामयऩालरकारे फनाएको तर रेशखए फभोशजभको कामयविलध सियसाधायणको जानकायीको रालग 
प्रकािन गरयएको छ। 

पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाको श्रभ डे्क स्ारन कामयविलध, २०८२ 

्िीकृत  लभलत् 208२/०1/2५ 

प्र्तािना् 
सॊविधान,श्रभ काननु य ्थालनम सयकाय सॊचारन ऐन कामायन्िमन गदे नेऩारी श्रभ 

फजायराई भमायददत य न्मामऩणुय फनाउन,औऩचायीक ,अनौऩचारयक य ्ियोजगाय श्रभ ऺेत्रभा काभ 
गने श्रलभकहरुको अि्था,सॊखमा,सेिा सवुिधा आददको व्मिश्थत विियण सॊकरन गयी 
अलबरेशखकयण तथा सभ्मा सभाधान गनय,सङशघमता य विकेशन्िकयणको भान्मताराई आत्भसात 
गयी हयेक ्थालनम तहभा श्रभ य ऩुॉजी तथा श्रलभक य योजगायदाताफीच असर श्रभ सम्फन्ध 
कामभ गयी साभाशजक सदबाि सलुनशित गने प्रमोजनका रालग गाउॉऩालरकाभा श्रभ डे्क ्थाऩना 
गयी सॊचारन य व्मि्थाऩन गनय िाञ्छनीम बएकोरे ्थालनम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को 
दपा १०२ फभोशजभ पाकपोकथभु गाउॉऩालरकारे श्रभ डे्क सॊचारन कामयविलध २०८२ 
फनाएको छ ।  

१. सॊशऺप्त नाभ य प्रायम्ब 

क) मो कामयविलधको नाभ “पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाको श्रभ डे्क सॊचारन कामयविलध, २०८२” 
यहेको छ । 

ख) मो कामयविलध पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाको याजऩत्रभा प्रकािन बएको लभलत देशख रागू 
हनुेछ ।
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ग) मो कामयविलध पाकपोकथभु गाउॉऩालरकालबत्र कामययत औऩचायीक,अनौऩचायीक य ्ियोजगाय 
श्रभ ऺेत्रभा कामययत श्रलभकहरुराई राग ुहनुेछ । 

२. ऩरयबाषा् 
विषम िा प्रसङ्गरे अको अथय नरागेभा मस कामयविलधभा् 
क) ”श्रलभक” बन्नारे ऩारयश्रलभक लरई योजगायदाताका रालग िायीरयक िा फौदिक कामय गने 

व्मशिराई सम्झनऩुछय । मस कामयविलधभा सो िब्दरे औऩचायीक,अनौऩचारयक तथा 
्ियोजगाय श्रलभक सभेतराई जनाउछ ।  

ख) “औऩचारयक श्रभ ऺेत्र” बन्नारे श्रलभकराई काभभा रगाएका भनुापा आजयन गने िा नगने 
उद्योग,व्मिसाम िा सेिा गने उिेश्मरे प्रचलरत काननु फभोशजभ ्थाऩना बई दताय िा गठन 
बएको िा सॊ्ारनभा यहेको कुनै कम्ऩलन,प्राइबेट पभय साझेदायी पभय,सॊघ सॊ्था,सहकायी 
सॊ्था िा श्रलभक आऩलुतयकताय  िा अन्म सॊ्थाराई सम्झनऩुछय । 

ग) “अनौऩचारयक श्रभ ऺते्र” बन्नारे  औऩचारयक श्रभ ऺेत्र फाहेकको श्रभ फजाय जनाउॉछ ।य 
सो िब्दरे लनभायण ऺेत्र,मातामात ऺेत्र ,कृवष,घयेर ु य घय आधारयत काभ रगामतको श्रभ 
ऺेत्र सम्झनऩुछय । 

घ) “्ियोजगाय श्रभ ऺेत्र” बन्नारे आनोनो श्रभ,सीऩ,ऻान य ऩूॉशजको ऩरयचारन गयी आपु िा लतन 
जनासम्भ श्रलभकराई योजगायी ददई सॊचारन गयेको लनभायण सॉग सम्फशन्धत काभ,ि्त ु िा 
सेिाको उत्ऩादन िा व्माऩाय व्मिसाम सम्झनऩुछय । 

ङ) “स्ारक सलभलत” बन्नारे मस कामयविलधको दपा ६ अन्तगयत गठीत श्रभ डे्क स्ारक 
सलभलतराई सम्झनऩुछय । 

च) “श्रभ डे्क” बन्नारे मस कामयविलधको उद्धेश्म ऩलुतयका रालग ्थावऩत श्रभ डे्कराइ 
सम्झनऩुछय । 

छ) “सबा” बन्नारे पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाको सबाराई सम्झनऩुछय । 

ज) “प्रभखु” बन्नारे पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाको अध्मऺराई सम्झनऩुछय । 

झ) “उऩाध्मऺ” बन्नारे पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाको उऩाध्मऺराई सम्झनऩुछय । 

ञ) “प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत” पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाको प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतराई 
सम्झनऩुछय । 

ट) “योजगाय सेिा केन्ि” बन्नारे पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाभा यहेको योजगाय सेिा केन्िराई 
सम्झनऩुछय । 



खण्ड ८  बाग २       सॊखमा ३   पाकपोकथभु याजऩत्र   लभलत् २०८२/०१/२६ 
 

 

3 

ठ) “योजगाय सॊमोजक/योजगाय सहामक” बन्नारे पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाको योजगाय सेिा 
केन्िभा कामययत कभयचायीराई सम्झनऩुछय । 

ड “सशुचकृत व्मशि” बन्नारे पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाको योजगाय सेिा केन्िको योजगाय 
व्मि्थाऩन सचुना प्रणारी( EMIS) भा दताय बएकोराई सम्झनऩुछय । 

३. श्रभ डे्क ्थाऩनाको उिशे्म् 
क) गाउॉऩालरका श्रभ डे्क ्थाऩना गयी सशुचकृत व्मशिरे गने काभ,सीऩ य दऺताको आधायभा 
अलबरेख याखी अध्मािधीक गने  

ख) ्थालनम तहभा सशुचकृत व्मशिराई ्ियोजगाय फनाउन आिश्मक सीऩ सम्फशन्ध तालरभ ददई  
योजगायीभा आफद्ध गयाउने 
ग) श्रभ सम्िाद भापय त श्रभ वििादहरुको ्थालनम ्तयभा नै सभाधान गयी असर श्रभ सम्फन्ध 
्थाऩनाभा सहमोग गनुय 
४.श्रभ डे्करे गने कामयहरु् 
क) ऩेिा,सीऩ,दऺता,मोग्मता य कामययत ऺेत्रको विियण लरई ्ियोजगाय फनाउन प्ररेयत गने । 

ख) सभान काभभा सभान ऩारयश्रलभकको व्मि्था राग ुगने । 

ग)  व्मशिको सीऩ य दऺताको आधायभा सीऩ प्रभाशणकयण गनय आिश्मक कामय गने । 

घ) श्रलभकका सभ्मा उऩय उजयुी लरने,सनुिुाई गने य आिश्मक लनदेिन ददने । 

ङ) श्रभ लनयीऺण प्रणारी स्ारन गने । 

च) न्मनुतभ ऩारयश्रलभक कामायन्िमन बए नबएको अनगुभन  । 

छ) श्रलभक सॊगठन य योजगायदातालफच सभन्िम गने । 

ज) िैदेशिक योजगायीको ऺेत्रराई सयुशऺत ,व्मिश्थत तथा भमायददत फनाउन सहमोग गने  । 

झ) श्रभ,श्रलभक आप्रिासी श्रलभक य पकेका श्रलभकको तथ्माङक य विियणहरु सॊकरन गयी 
डेटािेस तमाय गने तथा अद्यािलधक गने  । 

ञ) िैदेशिक योजगायीभा जान रागेका ,िैदेशिक योजगायीभा यहेका, िैदेशिक योजगायीिाट 
पवकय एका, िैदेशिक योजगायीका रालग जान सोच फनाएका मिुा तथा लतनका ऩरयिायराई सूचना 
तथा ऩयाभिय रगामत अन्म सेिा प्रिाह गने य अलबरेख याख्न े। 

ट) स्ारक सलभलतरे आिश्मकताको आधायभा  सशुचकृत व्मशि रशऺत सीऩ विकास 
तालरभ,अलबभशुखकयण कामयक्रभ,गोष्ठी,सेलभनाय आदद गनय श्रभ तथा योजगाय कामायरम साथै याविम 
्तयका व्मािसामीक सीऩ विकास प्रशिऺण प्रलतष्ठानहरु सॉग सभन्िम गने  । 

ठ) ्ियोजगाय सजृनाका कामयक्रभहरु स्ारन गने । 
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ड) िैदेशिक योजगायीका क्रभभा आइऩने विलबन्न सभ्मा सभाधानभा सहशजकयणका रालग 
सभ्माको प्रकृलत अनसुाय विलबन्न सयोकायिारा लनकामहरु भापय त सभन्िम गने । 

५.प्रिासलनक व्मि्थाऩन् 
क) श्रभ डे्कको प्रिासलनक तथा आलथयक कायोफाय सम्फशन्धत गाउॉऩालरकाको कभयचारयहरुिाट 
सॊचारन हनुेछ बने योजगाय सेिा केन्िरे प्रिासलनक काभकाज गनेछ । 

ख) पाकपोकथभु गाउॉऩालरका भापय त योजगाय सेिा केन्िरे आिश्मकता अनसुाय तथ्माङक 
सॊकरनका रालग िडाहरुभा ्िमॊसेिक खटाउन सक्नेछ । उि ्िमॊसेिकरे अनसुशुच (१) 
फभोशजभको पायाभ घयदैरो अलबमानभा बयाउनेछन ्। 

ग) मस दपाभा अन्मत्र जनुसकैु कुया उल्रेख गरयएताऩलन पाकपोकथभु गाउॉऩालरका योजगाय 
सेिा केन्िभा सशुचकृत बएका फेयोजगाय व्मशिहरु भध्मेिाट कशम्तभा एस.एर.लस उशिणय गयेका 
व्मशिराई ्िमॊसेिकका रुऩभा प्रधानभन्त्री योजगाय कामयक्रभरे तोकेको दैलनक ज्मारादयभा 
खटाउन सवकने छ ।  

६. स्ारक सलभलत् 
क) गाउॉऩालरका अध्मऺ् सॊमोजक 

ख) गाउॉऩालरका उऩाध्मऺ- सद्म 
ग) प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत् सद्म 

घ) सॊमोजकरे तोकेको कामयऩालरका सद्महरु भध्मेिाट दईु भवहरा सवहत लतन जना्  सद्म 

ङ) योजगाय सॊमोजक िा लनजरे तोकेको कभयचायी् सद्म सशचि 

७. सलभलतको फैठक 

क) सॊमोजकरे तोकेको लभलत य ्थानभा स्ारक सलभलतको फैठक फ्नेछ । 

ख) फैठक साभन्मतमा हयेक दईु भवहनाभा फ्नेछ ।आिश्मकता अनसुाय फढी ऩलन फ्न सक्छ 
। 

ग) फैठकभा कम्तीभा ५० प्रलतित सद्म उऩश्थत हनुऩुने छ । 

८.विविध 

क) मस कामयविलधको प्रमोजनको रालग गनुयऩने आिश्मक ऩत्राचाय िा कुनै आदेि लनदेिनको 
कामायन्िमन गने शजम्भेिायी सलभलतका सद्म-सशचिको हनुेछ । 

ख) स्ारक सलभलतरे फैठक तथा अन्म काभ कायिावहको सन्दबयभा आिश्मक कामयविलध आपै 
फनाई राग ुगनय सक्नेछ । 

ग) ्िमॊसेिकरे बयाएको अनसुशुच (१) पायाभ स्ारक सलभलतरे रुज ु गयी अनसुशुच (२)  
फभोशजभको श्रलभक ऩरयचमऩत्र उऩरब्ध गयाउन सक्नेछ । 
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                                  अनसुशुच -१ 

पाकपोकथभु गाउॉऩालरका 
गाउॉ कामायऩालरकाको कामायरम 

आभचोक,इराभ 

श्रभ डे्क सॊचारन सम्फन्धी कामयविधी फभोशजभ 

     (उियदाताको व्मशिगत विियण) 

१. नाभ थय- 

२. जन्भ लभलत- 

३. फाफकुो नाभ- 

४. आभाको नाभ- 

५. लरङ्ग- 

६. नागरयकता नॊ- 

७. नागरयकता जायी लभलत- 

८. नागरयकता जायी शजल्रा- 

९. िैशऺक मोग्मता- 

१०.्थामी ठेगाना 
प्रदेि-                                                         ्थालनम तह- 

शजल्रा-                                                        िडा नॊ – 

११. पोन नॊ- 

१२. उभेय- 

१३. जात/जालत- 

१४. ऩरयिाय सॊखमा- 

१५. योजगायीको अि्था्-   

क) िैदेशिक योजगायी   ख) आन्तयीक योजगायी     ग) योजगायीभा     घ) सॊरग्न नबएको  

१६. मदद िैदेशिक योजगायीभा गएको बए कुन काभ गनुयबमो ? काभको विियण खरुाउने                 
......................................................................................... 
१७. आन्तरयक योजगायीभा आिद्ध बए कुन काभभा हनुनु्छ ? ऩेिाको विियण खरुाउने  



खण्ड ८  बाग २       सॊखमा ३   पाकपोकथभु याजऩत्र   लभलत् २०८२/०१/२६ 
 

 

6 

......................................................................................... 
१८. कुनै ऩलन लसऩको/तालरभको प्रभाण ऩत्र बए कुन को छ सीऩको विियण खरुाउने 
......................................................................................... 

योजगायदाताको हकभा 
१.  श्रलभकको सॊखमात्भक विियण –.................................... 
२. श्रलभकको दघुयटना सभट्ने गयी लफभा गरयएको  छ िा छैन ? ..................... 
३. कामय सभम बन्दा िवढ काभ गयेभा ओबय टाईभ ददने िा सवुिधा ददने गरयएको छ िा छैन 
?................................ 
४.१८ िषय ऩयुा नबएका कुनै िारिालरकाराई काभभा रगाईएको छ िा छैन ?  

    ( बएभा कसयी के काभभा रगाइएको छ खरुाउने ) 

......................................................................................... 
तरफ य सवुिधा सम्फशन्ध: 

१. तऩाईंको भालसक तरफ कलत हो? 

....................................... 
२. तऩाईंराई तरफ लनमलभत रूऩभा लभल्छ? 

....................................     

३. तऩाईंराई खाना, आिास िा अन्म बिा उऩरब्ध छ? 

......................................................... 
४. साभाशजक सयुऺा ज्तै फीभा, ऩेन्सन, ्िा्थ्म सेिा उऩरब्ध छ? 

..................................................... 
५. ऩयीिायको औसत िावषयक आम कलत छ ? 

................................................ 
६.  तऩाईको जग्गाको श्थलत क्तो छ ? 

   क) आनोनै      ख) बाडाभा     ग)  जग्गा नै नबएको 
श्रभ अलधकाय सम्फन्धभा 

१. तऩाईंराई श्रभ काननुको जानकायी छ ? 

क) छ           ख) छैन     

२. तऩाईंको तरफ िा सवुिधा सम्फन्धभा कवहल्मै सभ्मा ऩयेको छ ? 

क)  छ            ख) छैन 

३. तऩाईंराई सभ्मा बएभा उजयुी कहाॉ ददने थाहा छ  ? 
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क)  छ            ख) छैन 

४. तऩाईंरे कवहल्मै श्रभ डे्कभा सम्ऩकय  गनुयबएको छ  ? 

क)  छ            ख) छैन 

५. तऩाईंको भखुम गनुासो/सभ्मा के हो ? 

............................................................................................... 
६. तऩाईं श्रभ डे्कफाट क्तो सेिा चाहनहुनु्छ ? 

............................................................................................... 
७. के तऩाईं कुनै साभाशजक सयुऺा मोजनाभा आफद्ध हनुहुनु्छ?  

   क) हेल्थ इन््मोयेन्स  ख) ऩेन्सन मोजना  ग) िदृ्ध बिा   घ) अऩाॊगता बिा 
८. तऩाईंको घयभा कलत जनाको आम्दानी स्रोत छ ? 

   क) १    ख)  २     ग)  ३    घ)  ४ 

९.  तऩाईको अन्म सझुाि य सल्राह बएभा 
...................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

......................................... 
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अनसुचुी -२ 

श्रलभक ऩरयचम ऩत्र 

नाभ थय- 

्थामी ठेगाना- 

काभको प्रकृलत- 

सम्ऩकय  नम्िय- 

प्रभाशणत गनेको नाभ थय- 

ऩद- 

द्तखत- 

 

 

 

 

 

 

 

 

    आऻारे 

  लनभयर तमु्रोक 

   (प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत) 


