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पाकपोकथभु याजऩत्र 

पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाद्वाया प्रकाशित 

खण्ड्  ८                          सॊखमा् ५                                  लभलत् 208२/०1/2६ 

बाग-2 

पाकपोकथभु गाउॉऩालरका, आभचोक, इराभ 

गाउॉकामयऩालरकारे फनाएको तर रेशखए फभोशजभको लनदेशिका सर्यसाधायणको जानकायीको रालग 
प्रकािन गरयएको छ। 

पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाको कामयसञ् चारन लनदेशिका, 20८२ 

स्र्ीकृत लभलत् 208२/०1/2५ 

पाकपोकथभु गाउॉऩालरका कामय सञ् चारनराई प्रबार्कायी फनाउन, उऩरव्ध स्रोत साधनको ऩरयचारन एर्ॊ प्रमोगभा 
ऩायदशियता, लभतव्मयमता य प्रबार्कारयता ल्माई आलथयक सिुासन कामभ गनय तथा उत्ऩादनभरुक तथा प्रलतपरमकु्त 
ऺेत्रभा रगानी अलबर्ृयि गनय कामयऩालरकारे मो लनदेशिका जायी गयेको छ ।  

ऩरयच्छेद- १ 

सॊशऺप्त नाभ य प्रायम्ब 

१. सशषऺप्त नाभ य प्रायम्ब्- 
(क) मो लनदेशिकाको नाभ “पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाको कामयसञ् चारन लनदेशिका, २०८2” यहेको 

छ ।  

(ख) मो लनदेशिका स्थानीम याजऩत्रभा प्रकाशित बएको लभलतदेशख राग ुहनुेछ ।  

२. ऩरयबाषा य व्माखमा्- यर्षम र्ा प्रसॊगरे अको अथय नरागेभा मस लनदेशिकाभा्- 
(क) "कभयचायी" बन्नारे गाउॉ कामयऩालरकाको कामायरमभा कामययत कभयचायीराई जनाउॉछ । 
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(ख) "प्रिासलनक खचय" बन्नारे तरफ, बत्ता, फैठक बत्ता, ऩोिाक, इन्धन, फीभा, शचमाऩान, 
कामयिारा/तालरभ/गोष्ठी/सेलभनाय जस्ता कामयक्रभ तथा अलतलथ सत्काय खचय रगामत हनु े 
दैलनक खचय जनाउॉछ । 

(ग) "ऩदालधकायी" बन्नारे गाउॉकामयऩालरकाका ऩदालधकायीहरुराई जनाउने छ । सो िव्दरे गाउॉ 
सबाका सदस्महरुराई सभेत जनाउॉछ।   

(घ) "फैठक" बन्नारे गाउसबा र्ा गाउॉ कामयऩालरका र्ा यर्षमगत सलभलतहरु र्ा र्डा सलभलत र्ा कुनै 
काननुी र्ा नीलतगत ब्मर्स्था फभोशजभ गठठत सलभलत र्ा कामयदरहरुको फैठक सम्झन ुऩदयछ । 

(ङ) "भन्त्रारम" बन्नारे सङ  घीम भालभरा तथा साभान्म प्रिासन भन्त्रारम सम्झन ुऩछय । 

ऩरयच्छेद-२ 

फैठक बत्ता सम्र्न्धी व्मर्स्था 
३. रै्ठक् (1) गाउॉऩालरकाभा हनुे फैठकभा सहबागीहरुरे सङ्घ तथा प्रदेि काननुभा तोयकएको अर्स्थाभा 

सोही फभोशजभ य सङ्घ तथा प्रदेि कानूनभा नतोयकएको अर्स्थाभा देहाम फभोशजभ फैठक बत्ता तथा अन्म 
सयुर्धा ऩाउनेछन ्। 

(क) प्रचलरत कानून तथा र्ायषयक कामयक्रभ फभोशजभ गठठत सलभलत र्ा कामयदरको फैठकका रालग 
भात्र रै्ठक बत्ता उऩरव्ध गयाउन सयकनेछ । 

(ख) सलभलत र्ा कामयदर गठन गदाय नै फैठक बत्ता तथा खाजा सयुर्धा उऩरब्ध गयाउन ेगयी लनणयम 
बएको अर्स्थाभा भात्र फैठक बत्ता तथा खाजा सयुर्धा उऩरब्ध हनुेछ। कामायरमरे कामयसूुचुी 
तोयकएको र्ा एजेण्डा यकटान बएको यर्षमभा भात्र फैठक याख्न ुऩनेछ । 

(ग) कामयप्रकृलत अनसुाय सकेसम्भ लभतव्ममी हनुे गयी फैठक याख्न ुऩनेछ । 

(घ) सलभलत र्ा कामयदरका कूर सदस्म फाहेक सो] सषखमाको फढीभा ऩचीस प्रलतितरे हनु आउन े
सषखमाभा यर्ऻ, आभशन्त्रत सदस्म र्ा कभयचायीराई भात्र मस लनदेशिका फभोशजभ फैठक बत्ता 
उऩरब्ध गयाइनछे।  

(ङ) न्मायमक सलभलतको लनमलभत फैठकराई मस लनदेशिकाको प्रमोजनका रालग फैठक भालनने छैन । 

(२) उऩदपा (१) भा जनुसकैु कुया रेशखएको बएता ऩलन कामायरम सभमभा फसेको फैठकको फैठक बत्ता 
उऩरब्ध गयाइने छैन।  

४. फैठक खचय सम्र्न्धी ब्मर्स्था् (१) सलभलत तथा कामयदरका ऩदालधकायी तथा कभयचायीहरुरे देहाम 
फभोशजभ प्रलतव्मशक्त फैठक बत्ता ऩाउने छन ।  

(क) अध्मऺ, उऩाध्मऺ अध्मऺताभा हनुे फैठकभा प्रलत रै्ठक रु एकहजाय ऩाॉच सम 

(ख) अन्म ऩदालधकयी र्ा कभयचायीको अध्मऺताभा हनुे फैठकभा प्रलत फैठक रु एकहजाय दईु सम ,  

(ग) मस लनमभभा जनुसकैु कुया रेशखएको बएताऩलन एक व्मशक्तरे एक ठदनभा र्ढीभा तीन र्टा 
फैठकको भात्र फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाइनछे । 

(घ) फैठक बत्ताभा लनमभानसुाय कय कट्टी हनुेछ ।  
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(२) फैठकभा सहबागी व्मशक्तहरुको ऩानी तथा खाजा खचय र्ाऩत फढीभा प्रलत व्मशक्त एक सम ऩचास 
रुऩैमाॉ सम्भ खचय गनय सयकने छ ।तय खाना खरु्ाउन ुऩने हकभा फढीभा खाना फाऩत प्रलत व्मशक्त 
तीन सम ऩचास सम्भ खचय गनय सयकने छ । 

ऩरयच्छेद-३ 

खाजा तथा अलतलथ सत्काय खचय सम्फन्धी व्मर्स्था 
५. खाजा खचय्  देहामको अर्स्थाभा स्थानीम तहका कभयचायीराई खाजा खचय उऩरव्ध गयाउन सयकनेछ । 

(क)  कामायरम सभमभा सम्ऩादन हनु नसक्ने बनी प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे तोकेको लनठदयष्ट काभको 
रालग भात्र कामायरम सभम अशघ र्ा ऩलछ फैठक याख्न र्ा कामायरमको अन्म काभभा रगाउन सयकनछे 
। प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतको स्र्ीकृलत लफना याशखएको फैठकको फैठक बत्ता, खाजा खचय बकु्तानी 
हनुे छैन।कामायरम सभम र्ाहेक कशम्तभा दईुघण्टा अलतरयक्त सभम कामय गयेको अर्स्थाभा भात्र 
खाजा खचय गनय उऩरब्ध गयाइनेछ।  

(ख) अलतरयक्त सभमभा काभ गनुय ऩने बएभा देहाम र्भोशजभ खाजा तथा खाना खचय उऩरब्ध गयाउन र्ा 
सो फयाफयको खाना तथा खाजा खचय गनय सयकनेछ । 

(१) सार्यजलनक यर्दाको ठदन बए प्रलतठदन प्रलतव्मशक्त फढीभा ऩाॉच सम रुऩैंमा ।  

(२) कामायरम खलु्ने ठदन बए प्रलतठदन प्रलतव्मशक्त फढीभा तीन सम ऩचास रुऩैंमा । 

(३) आठ घण्टा बन्दा फढी अर्लध लनयन्तय फैठक फसेको अर्स्थाभा खाजा खचयभा थऩ ऩचास प्रलतित 
सम्भ बकु्तानी गनय सयकनेछ।  

(ग) न्मायमक सलभलतको फैठक फसेको ठदन न्मायमक सलभलतका सदस्मा तथा सहबागी कभयचायीहरुरे दपा 
४ को उऩदपा (२)फभोशजभ खाजा खचयको सयुर्धा ऩाउन ेछन ्।  

(घ) मस दपाभा जनुसकैु कुया रेशखएको बएताऩलन यासन र्ाऩतको सयुर्धा लरएका र्ा फैठक बत्ता प्राप्त 
गयेका कभयचायीरे खाजा खचय ऩाउने छैन । 

६. शचमाऩान य अलतलथ सत्काय खचय्  
(१)  शचमाऩान तथा अलतलथ सत्काय फाऩत  देहाम फभोशजभका ऩदालधकायीरे देहाम फभोशजभको 

यकभभा नफढ्ने गयी भालसक रुऩभा यर्यर्ध खचयको आदेि ठदन सक्नछेन ्।  

(क) गाॉउऩालरका अध्मऺरे रु. फीस हजाय, 

(ख) गाउॉऩालरका उऩाध्मऺरे रु. ऩन्र हजाय, 
(ग) गाउॉऩालरकाको कामायरमरे रु. फीस हजाय, 
(घ) र्डाअध्मऺ/र्डा कामायरमरे रु. दि हजाय । 

(२)  उऩदपा (१) फाभोशजभको यकभभा नफढ्न ेगयी कामायरम व्मर्स्थाऩन गने कभयचायीरे शजम्भा 
लरई सम्फशन्धत ऩदालधकायीको अनभुलतरे कामायरम प्रमोजनका रालग भात्र खचयको आदेि ठदन 
ऩाउनेछ।   

(३) उऩदपा (१) य  (२) भा उशल्रेशखत सीभा बन्दा फढीको खचयको आदेि बएको अर्स्थाभा 
आधाय य औशचत्म सयहत कामयऩालरका फैठकभा ऩेि गनुय ऩनेछ । कामयऩालरकाको स्र्ीकृलत नबई 
त्मस्तो यकभ बकु्तानी हनुे छैन ।  
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ऩरयच्छेद ४ 

दैलनक बत्ता तथा भ्रभण खचय सम्र्न्धी व्मर्स्था 
७. दैलनक बत्ता तथा भ्रभण खचय्  कभयचायीरे सङ्घीम कानून फभोशजभको दयभा दैलनक तथा भ्रभण बत्ता 

ऩाउनेछन ्। जनप्रलतलनलधको दैलनक तथा भ्रभण बत्ता सम्फन्धी व्मर्स्था प्रदेि कानून फभोशजभ हनुेछ। 
दैलनक तथा भ्रभण बत्ता सम्फन्धी अन्म व्मर्स्था देहाम फभोशजभ हनुेछ् 

(१) साधायणतमा गाउॉऩालरकाका ऩदालधकायी/कभयचायी सम्र्शन्धत काभको रालग यपल्डभा खयटन,ु 
खटाउन ुऩदाय र्ा अनगुभन तथा सऩुयीरे्ऺण गनुय ऩदाय भ्रभण आदेि स्र्ीकृत गयाएय भात्र जान ु
ऩनेछ ।स्र्ीकृत भ्रभण आदेि लफना भ्रभण खचय तथा दैलनक बत्ता बकु्तानी गरयने छैन।  

(२) देहामका ऩदालधकायीरे भ्रभण र्ा काजको उद्देश्म, अर्लध य भ्रभण गने साधन तोकी भ्रभण 
आदेि स्र्ीकृत गनय सक्नेछन। 

(क) प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतको सात ठदन सम्भको आपैं  शस्र्कृत गने य सो बन्दा 
भालथ –अध्मऺ 

(ख) अध्मऺ, उऩाध्मऺ, र्डाध्मऺ तथा सदस्महरु - अध्मऺ 

(ग) प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत फाहेकका अन्म कभयचायीहरु  –प्रभखु प्रिासकीम 
अलधकृत । 

(३) उऩदपा (१) भा जनुसकैु कुया बएताऩलन गाउॉ ऺेत्रफायहय भ्रभण गनुय ऩदायको अर्स्थाभा 
अध्मऺ भ्रभण आदेि गाउॉ कामयऩालरकाफाट स्र्ीकृत गयाउन ुऩनेछ । 

(४) प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतको सात ठदन बन्दा फढी अर्लधको गाउॉ ऺेत्रफायहयको भ्रभण गनुय 
ऩने अर्स्थाभा सॊघीम भालभरा तथा साभान्म प्रिासन भन्त्रारम तथा प्रदेिको प्रभखु 
सशचर्राई जानकायी ऩनेछ ।  

(५) ऩदालधकायी तथा कभयचायीको यर्देि भ्रभण सम्र्न्धी व्मर्स्था सष घीम कानून फभोशजभ हनुेछ 
।  

(६) कामायरमको काभको शिरशिराभा फास फस्ने गयी कामायरम यहेको स्थानफाट कम्तीभा दि 
यकरोलभटय फायहयको ऺेत्रभा भ्रभण र्ा काजभा खयटएको कभयचायीहरुरे नेऩार सयकायरे 
तोकेको दय य प्रयक्रमा फभोशजभको दैलनक बत्ता, भ्रभण खचय तथा पुटकय खचय ऩाउनेछन ्
।पुटकय खचय दैलनक एक हजाय रुऩैमा सम्भ उऩरब्ध गयाउन सयकने छ । 

तय, ऩदालधकायी तथा कभयचायीरे भ्रभण गदाय सयकायी सर्ायी साधन प्रमोग बएको अर्स्थाभा 
मातामात खचय ऩाईने छैन । सार्यजलनक सर्ायी साधनभा भ्रभण गनुय ऩयेभा प्रचलरत बाडादय 
फभोशजभको यकभ उऩरव्ध गयाईने छ । 

भ्रभण खचय सम्र्न्धी पयपायक गनय र्ा बकु्तानी भाग गदाय अलनर्ामय रुऩभा भ्रभण प्रलतरे्दन 
कामायरमभा ऩेि गनुय ऩनेछ । 
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(७) सात ठदन बन्दा फढी अर्लधको रालग ऩदालधकायी र्ा कभयचायीराई भ्रभण र्ा काज खटाउन ु
ऩने बएभा भ्रभण आदेि स्र्ीकृत गने ऩदालधकायीरे त्मसको स्ऩष्ट कायण खोरी आपूबन्दा 
एक तह भालथको अलधकायीको स्र्ीकृलत लरई भ्रभण आदेि स्र्ीकृत गनुय ऩनेछ। 

तय, सात ठदनबन्दा फढी अर्लधको रालग काज खटाउॉदा एक तहभालथको ऩदालधकायीको 
स्र्ीकृलत लरन ुऩनेछ । 

(८) सयकायी खचयभा भ्रभण गने ऩदालधकायी र्ा कभयचायीरे सम्बर् बएसम्भ यकपामती य कभ 
खशचयरो फाटो र्ा सर्ायी साधन प्रमोग गयी भ्रभण गनुयऩनेछ । 

(९) दैलनक भ्रभण बत्ता उऩबोग गने कभयचायीरे दैलनक बत्ता उऩबोग गयेको अर्लधबय यपल्ड बत्ता 
र्ा अन्म कुनै यकलसभको बत्ता ऩाउने छैन । 

(१०) कुनै ऩदालधकायी र्ा कभयचायीरे भ्रभण र्ा काजभा यहेको अर्लधभा लफदा फसेभा त्मसयी लफदाभा 
फस्दाको अर्लधभा लनजरे मस काननु फभोशजभ ऩाउने दैलनक बत्ता, भ्रभण खचय ऩाउने छैन । 

(११) भ्रभणभा खयटने ऩदालधकायी तथा कभयचायीको भ्रभण अलबरेख खाता कामायरमरे  व्मर्शस्थत 
रुऩभा याख्न ुऩनेछ ।  

(१२) मस दपाभा अन्मन्त्र जनुसकैु कुया रेशखएको बएताऩलन स्थानीम तहका ऩदालधकायी तथा 
कभयचायीको भ्रभण सम्र्न्धी अन्म व्मर्स्था नेऩार सयकायको भ्रभण खचय लनमभार्री फभोशजभ 
हनुेछ ।  

ऩरयच्छेद-५ 

ऩायर्हन तथा ईन्धन सयुर्धा सम्फन्धी व्मर्स्था 
८. ऩायर्हन सयुर्धा्- 

(१) कामायरमभा उऩरब्ध सर्ायी साधन कभयचायीको शजम्भेर्ायी य लनजहरुरे सम्ऩादन गनुयऩने कामय 
चाऩको आधायभा सभन्मायमक रुऩभा उऩरब्ध गयाउन े शजम्भेर्ायी प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतको 
हनुेछ।प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे कामायरमको नाभभा यहेको तथा बाडाभा लरई र्ा अन्म कुनै 
तरयकारे कामायरमरे प्रमोगभा ल्माएको सर्ायी साधन सयकायी काभको रालग भात्र प्रमोगभा ल्माउन े
व्मर्स्था लभराउन ुऩनेछ । 

(२) कामायरमरे प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतराई कामायरमको काभको प्रमोजनको रालग उऩरब्ध बए सम्भ 
एक चायऩाष र ेसर्ायी साधन उऩरव्ध गयाउने छ । 

(३) कामायरमभा सर्ायी साधनको उऩरव्धता नबएभा आलथयक र्षयको प्रायम्बभै भाऩदण्ड तम गयी 
कामायरमरे न्मूनतभ भूल्मभा शजऩ/काय बाडाभा लरन सक्नेछ।  

(४) कामायरमका िाखा प्रभखु एर्ॊ अन्म कभयचायीराई कामायरमफाट उऩरब्ध बएसम्भ सर्ायी साधनको 
व्मर्स्था गरयनछे । 

(५) कुनै ऩदालधकायी र्ा कभयचायीरे सयकायी सर्ायी साधन कामायरमको काभ फाहेक अन्म प्रमोजनभा 
प्रमोग गनय ऩाइने छैन। सयकायी सर्ायी साधनको यहपाजत गयी सयुशऺत याख्न ुसम्र्शन्धत सर्ायी 
साधन फझुी लरन ेकभयचायीको शजम्भेर्ायी हनुेछ । सार्यजलनक यर्दाको ठदन कामायरमफाट उऩरब्ध 
गयाइएको सर्ायी ऩास लफना कामायरमको सर्ायी साधन सञ् चारन गनय ऩाइने छैन ।  
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(६) कामायरमरे काननु फभोशजभ सर्ायी साधनको याजस्र् लतने,  लफभा गने, प्रदूषण जाॉच गयी सर्ायी साधन 
चसु्त दरुुस्त याख्न ेव्मर्स्था लभराउनेछ। 

(७) सयकायी सर्ायी साधन प्रमोग गने कभयचायीराई लनजरे प्रमोग गयेको सर्ायी साधन भोटयसाईकर र्ा 
स्कूटयको रालग र्ायषयक फीस हजाय नफढ्ने गयी लनमलभत भभयत खचय उऩरव्ध गयाईने छ । जयटर 
प्रकृलतको टुटपुट बएको अर्स्थाभा दईु हजाय ऩाॉच सम बन्दा फढीको साभारी ऩरयर्तयन गनुयऩने 
बएभा कामायरम फाट रागत अनभुान शस्र्कृत गयाएय एक साभारीको फायषयक एकऩटक भात्र बकु्तानी 
ठदन सयकने छ य सो साभारी कामायरको शजन्सी िाखाभा दाशखरा गयाउनऩुनेछ अन्मथा बकु्तानी ठदन 
कामायरम फाध्म हनुछैेन  । तय राऩयर्ायह गयी सर्ायीसाधनको ऺलत बए सोको भभयत स्र्मॊ 
कभयचायीहरुरे गयी कामायरमराई फझुाउनऩुनेछ । 

(८) कामायरम काभकाजको रालग लनमलभत रुऩभा प्रमोग गने, आफ्नै नाभभा दताय कामभ यहेको 
कभयचायीहरुराई दपा ८ (७) फभोशजभ लनमलभत भभयत खचय उऩरब्ध गयाउन सयकन ेछ । 

(९) सयकायी सर्ायी साधनभा लनजी नम्र्य प्रेट याख न ऩाइन ेछैन । 

९. इन्धन सयुर्धा् 
(१) सयकायी तथा लनजी सर्ायी साधन प्रमोग गयी लनमलभत रुऩभा कामायरमभा आउने कभयचायीराई 

अनसूुची १ फभोशजभको इन्धन सयुर्धा उऩरब्ध हनुछे । 

(२) लनजी सर्ायी साधन प्रमोग गने ]{  कभयचायीहरुरे इन्धन सयुर्धा लरन चाहेभा आपुरे प्रमोग गयेको 
सर्ायी साधनको ब्रू फकुको छामाॉप्रलत य सर्ायी चारक अनभुलतऩत्र प्रलतलरयऩ अलनर्ामय रुऩभा 
कामायरमभा ऩेि गनुय ऩनेछ ।ब्रूफकुको य सम्फशन्धत कभयचायीको नाभभा यहेको सर्ायी चारक 
अनभुलतऩत्रको  छामाॉप्रलत ऩेि नगये सम्भ इन्धन र्ाऩतको सयुर्धा उऩरब्ध गयाइन ेछैन ।  

(३) कामायरमरे इन्धन सयुर्धा यर्तयणको अलबरेख अद्यार्लधक गयी याख्न ुऩनेछ । 

१०. सर्ायी साधन सम्र्न्धी अन्म व्मर्स्था्   

(१) सर्ायी साधनको सयुर्धा प्राप्त गने र्ा उऩरव्ध गयाउन ु ऩने ऩदालधकायी तथा कभयचायीराई 
कामायरमभा उऩरब्ध सर्ायी साधन प्रमोग गने व्मर्स्था लभराइनेछ।कामायरमभा सर्ायी साधन 
उऩरब्ध नबएको अर्स्थाभा कामायरमभा श्रोत उऩरब्धताको अर्स्था हेयी देहाम र्भोशजभको 
भाऩदण्डलबत्र यही सर्ायी साधन खरयद गनय सयकनेछ । 

(क) यर्शिष्ट शे्रणीको प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतराई सत्तयी  राख रुऩैमाॉ सम्भको सर्ायी 
साधन, 

(ख) याजऩत्रायित प्रथभ शे्रणीका अलधकृतराई साठी  राख सम्भको सर्ायी साधन, 

(ग) भोटयसाईकर तथा स्कूुुटय २०० लस. लस. सम्भ । 

 

(२) कामायरमका सर्ायी साधन लनमलभत रुऩभा भभयत सम्बाय गयी चार ु हारतभा याख्नऩुनेछ । 
कामायरमफाट नमाॉ सर्ायी साधन खरयदराई लनरुत्साहन गरयनेछ। कामायरमरे नमाॉ सर्ायी साधन 
खरयद गनुय ऩने अर्स्थाभा ईरेशक्िकर तथा र्ातार्यण भैत्री सर्ायी साधन खरयद तथा प्रमोगभा 
जोड ठदइनेछ। 
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ऩरयच्छेद-६ 
सञ् चाय, ऩोिाक, प्रोत्साहन बत्ता सम्र्न्धी व्मर्स्था 

११. स्थानीम तहका ऩदालधकायीको सञ् चाय, ऩोिाक, तथा अन्म बत्ता: स्थानीम तहका ऩदालधकायीको सय, 
ऩोिाक, तथा अन्म बत्ता प्रदेि काननुभा बए र्भोशजभ हनुेछ । 

१२. ऩत्रऩलत्रका तथा सञ् चाय सयुर्धा् 
(१) कामायरमरे ऩदालधकायी तथा कभयचायीराई स्रोतको उऩरब्धता हेयी  ऩत्रऩलत्रका खरयद 

गयी उऩरव्ध गयाउन सक्नछे । 

(२) प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतराई भालसक ऩन्र सम रुऩैमाॉभा नफढाई सञ् चाय सयुर्धा 
र्ाऩतको यकभ र्ा भोफाइर रयचाजयको सयुर्धा उऩरब्ध गयाइनेछ । 

(३) िाखा प्रभखुराई आर्श्मकता फभोशजभ एक हजाय रुऩैमा सञ्चाय बत्ता फाऩत उऩरब्ध 
गयाउन सयकनेछ । अन्म कभयचायीको हकभा आर्श्मकता फभोशजभ ऩाॉच सम रुऩैमा 
उऩरब्ध गयाउन सयकनछे । 

(४) कामायरमर्ाट उऩरव्ध बएको सञ् चाय खचय कामायरमको प्रामोजनको रालग भात्र प्रमोग 
गनुयऩनेछ । 

१३. ऩोिाक बत्ता: स्थानीम तहका कभयचायीराई प्रत्मेक र्षयको चैत्र भयहनाभा ऩोिाक बत्ता र्ाऩत नेऩार 
सयकायका कभयचायीरे ऩाए सयहको यकभ उऩरब्ध गयाइनेछ ।ए 

१४. भहॊगी बत्ता् कयाय र्ा अस्थामी कभयचायीको हकभा भालसक एक हजाय भहॊगी बत्ता फाऩतको यकभ 
उऩरब्ध गयाउन सयकने छ ।  

ऩरयच्छेद-७ 
तालरभ/गोयष्ठ/सेलभनाय/कामयिारा सॊचारन 

१५. तालरभ/गोयष्ठ/सेलभनाय्  

(१) र्ायषयक कामयक्रभ तथा र्जेटभा सभारे्ि बएका  तालरभ/गोयष्ठ/सेलभनाय जस्ता कामयक्रभहरु 
उऩरब्ध बएसम्भ सयकायी हरभा नै सञ्चारन गरयनेछ। 

(२) स्र्ीकृत र्ायषयक कामयक्रभ अन्तगयत सञ्चारन हनुे कामयक्रभभा प्रशिऺक, स्रोत व्मशक्त, सहबागी 
तथा कामयऩत्र प्रस्ततु कतायको ऩारयश्रलभक बकु्तानी देहाम फभोशजभ हनुेछ; 

लस.न  प्रमोजन/ यर्र्यण दय रू. स्ऩष्टीकयण/ कैयपमत 

१ तालरभ केन्र/ प्रलतष्ठानहरुद्वाया सञ्चारन गरयने तालरभ, 

गोष्ठी,सेलभनाय,सम्भेरन,कामयिाराको कामयिाराको 
प्रस्ततुकताय ऩारयश्रभीक (प्रलत सत्र) अलधकृतस्तय तालरभ 

(क) फायहयी प्रस्ततुकताय  
कामयऩत्र फाऩत 

प्रफचन फाऩत 

(ख) आशन्तयक प्रस्ततुकताय 
कामयऩत्र/ प्रर्चन र्ाऩत 

 

सहामकस्तय तालरभ 

 
 

 

 

 

२,०००।– 

२,०००।– 

२,०००।- 
 

 

कामयऩत्र कम्तीभा १५०० िब्दको हनुऩुनेछ ।(ऩायदियक 
ऩाना र्ा प्रस्तलुतकयण यटऩोटको पोटोकऩी कामयऩत्रभा 
भान्म हनुे छैन)।  
आन्तरयक प्रस्ततुकताय बन्नारे सार्यजलनक लनकामभा कामययत 
ऩदालधकायी र्ा ब्माक्ती सम्झन ुऩदयछ । 

कामयकभय सञ्चाकन गने स्थान यहेको शजल्रा र्ायहयफाट 
प्रशिऺक फोरउन ु ऩयेभा लनजराई लनमभानसुाय आतेजाते 
मातामात खचय य दैलनक बत्ता उऩरब्ध गयाउन सयकनेछ 
। तय प्रस्ततुकताय य प्रशिऺकराई लनजको सेर्ा 
ितयसम्फन्धी लनमभभा उल्रेख बए फभोशजभको शजल्रा 
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लस.न  प्रमोजन/ यर्र्यण दय रू. स्ऩष्टीकयण/ कैयपमत 

(क) फायहयी प्रस्ततुकताय  
कामयऩत्र र्ाऩत 

प्रर्चन र्ाऩत 

(ख)आन्तरयक प्रशस्ततकताय 
प्रर्चन / कामयऩत्र र्ाऩत 

 

२,०००।– 

१,४००।– 

 

 

 

१,४००।- 
 

 

 

लबत्रको मातामात खचय य दैलनक बत्ता उऩरब्ध गयाउन 
फाधा ऩने छैन . 
बौलतक रुऩभा उऩशस्थलत नबइ अनलरनफाट सञ्चारन हनु े
तालरभ गोयष्ठ आठदभा ऩलन प्रशिऺकराई लस.न. १ कै 
दयभा कामयऩत्र / प्रर्चन र्ाऩतको यकभ उऩरब्द गयाउन 
सयकनेछ । 

इन्टयनेट सलुफधा र्ाऩत प्रलतठदन रु.२००।– थऩ गनय 
सयकनेछ । 

२ गोष्ठी,सेलभनाय सम्भेरन, कामयिाराको कामयऩत्रको 
यटप्ऩणीकताय ऩारयश्रलभक (प्रलत कामयऩत्र) 

 
९००।- 

एउटा कामयकभयराई दइु जना बन्दा फढी यटप्ऩणीकताय याख्न 
ऩाईने छैन । 

३ लसऩ यर्कास तालरभ 
(क) कऺागत 

व्मर्स्थाभा (प्रलतकऺा) कामयऩत्र / Hands out 

र्ाऩत  
कऺा सञ्चारन र्ाऩत कामयऩत्र / Hands out 

आर्श्मक नऩने हकभा तमायी कऺा सञ्चारन 
र्ाऩत (प्रलतकऺा)  
(ख) आर्लधक व्मार्स्थाभा  

(फायहयी श्रोत व्माक्तीको हकभा ३० कामय ठदनसम्भ 
प्रलतठदन) 

 भखुमप्रशिऺक (प्रलतठदन २ कऺा लरनऩुने) 
 सहामक प्रशिऺक (प्रलतठदन २ कऺा 

लरनऩुने) 
(ग) आर्लधक व्मार्स्थाऩन 

(फायहयी श्रोत व्माक्तीको हकभा ३० 
कामयठदन बन्दा फयढ भालसक) 
-भखुम प्रशिऺक (भालसक न्मनुतभ ६० 
कऺा लरनऩुने) 
-सहामक प्रशिकऺक ((भालसक न्मनुतभ ६० 
कऺा लरनऩुने) 
 

 

 
 

१०००। 

७००। 

 

१,५००। 

 

 

१,४००। 

४०,०००। 

 

 

३०,०००। 

 एकजना सहामक याख्न ु ऩदयछ य लसस्तय (skill level) 

का आधायभा स्थालनम प्रचरन सभेतको यर्चाय गयी 
उल्रेशखत अलधकतभ लसभा लबत्र लतनको ऩारयश्रलभक तोक्न ु
ऩदयछ । 

सम्फशन्धत कामयरमरे सञ्चारन गयेको तालरभभा सोयह 
कामयरमको व्माक्ती बएको अर्स्थाभा कऺा लरएफाऩतको 
ऩारयश्रलभक ऩाउने छैन तय, कामयऩत्र र्ाऩतको यकभ 
ऩाउनेछ।  
रालभण ऩि ु स्र्ास््म कामयकताय तालरभ जस्ता र्लुबन्न 
लफषमलफऻ (subject matter specialists) आर्श्मक 
हनुे तालरभभा आर्लधक रुऩभा स्रोत व्माक्तीको व्मार्स्था 
गयेऩलछ ऩलन आर्स्मक बए जम्भा कऺाको २० 
प्रलतितसम्भ अलतरयक्त स्रोत व्माक्तीद्वाया कऺागतरुऩभा 
सञ्चारन गयाउन सयकनेछ । 

एउटा कऺाको अर्लध कशम्तभा १ घण्टा ३० लभनेट 
हनुऩुनेछ। 

कामयऩत्र बन्नारे कशम्तभा ७५० िब्दको प्रर्न्ध बएको 
हाडयकऩी सम्झनऩुछय ।ऩायदियक ऩाना प्रस्ततुीकयण यटऩोट 
र्ा प्रस्तलुतकयणको प्रमोजनका रालग तमाय ऩारयएको अरु 
त्मस्तै साभारीको छाॉमाकऩी कामयऩत्र हदैुन । 

शजल्रा तथा स्थालनम स्तरयम तालरभ बन्नारे सदयभकुाभ र्ा 
अन्मत्र जहाॉ सञ्चारन गरयने बएता ऩलन सहबालगको ( 
आफ्नो घय र्ा सालफकको र्सोफास स्थरफाट दैलनक 
ओहोय-दोहोय गनय नभ्माइन े २० की. भी. बन्दा फयढ 
बई)आर्ासको व्मार्स्था गनुयऩने तालरभ सम्झन ुऩदयछ ।    

४ तालरभ केन्रहरुफाहेक अन्म लनकामफाट सञ्चालरत सफै 
प्रकायका तालरभका श्रोत व्माक्ती/प्रशिऺकको 
ऩारयश्रलभक 

(क) अलधकृत स्तयको तालरभ 

-कामयऩत्र/ Hands out फाऩत 

- कऺा सञ्चारन फाऩत 

(ख) सहामकस्तय / अन्म तालरभ  
- कामयऩत्र/ Hands out फाऩत 

 
 

१,२००। 

८००। 

 

१,२००। 

१,०००। 

एउटा कऺाको अर्लध कशम्तभा १ घण्टा ३० लभनेट 
हनुऩुनेछ। 

कामयऩत्र बन्नारे कशम्तभा ७५० िब्दको प्रर्न्ध बएको 
हाडयकऩी सम्झनऩुछय ।ऩायदियक ऩाना प्रस्ततुीकयण यटऩोट 
र्ा प्रस्तलुतकयणको प्रमोजनका रालग तमाय ऩारयएको अरु 
त्मस्तै साभारीको छाॉमाकऩी कामयऩत्र हदैुन । 

शजल्रा तथा स्थालनम स्तरयम तालरभ बन्नारे सदयभकुाभ र्ा 
अन्मत्र जहाॉ सञ्चारन गरयने बएता ऩलन सहबालगको ( 
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- कऺा सञ्चारन फाऩत 

 

आफ्नो घय र्ा सालफकको र्सोफास स्थरफाट दैलनक 
ओहोय-दोहोय गनय नभ्माइन े २० की. भी. बन्दा फयढ 
बई)आर्ासको व्मार्स्था गनुयऩने तालरभ सम्झन ुऩदयछ ।    

५ गोयष्ठ,सेलभनाय,सम्भेरन,फैठक,कामयिारा,तालरभ,अध्ममन 
आर्द्वता जस्ता सभायोहभा सहबालगको खाजा /खाना 
(प्रलत व्माक्ती प्रलतठदन अलधकतभ) 

(क) खाजा  
(ख) खाना 
लफलबन्न यर्शिष्ट व्माक्तीहरुराई मस्ता सभायोहभा 
आभन्त्रण गरयएको अर्स्थाभा अलतरयक्त खचयफाऩत 
एकभषु्ट रु. २,०००। सम्भ खचय गनय सयकनेछ 
तय लफशिष्ट व्माक्ती हरुको उऩशस्थती बएको 
प्रभाण हनुऩने छ। 

 
प्रचलरत 
फजाय 
भलु्मभा 
फयढभा  
५००। 

कामयक्रभा सहबालगराई खाना सभेत खरु्ाउन ुऩने बइ सोयह 
फभोशजभ कामयक्रभ स्र्ीकृत बएभा भात्र खाना फाऩतको 
यकभ खचय गनय सयकनेछ । 

मसभा उल्रेशखत दयरे नऩगु्न ेबएभा आलथयक भालभरा तथा 
मोजना भन्त्ररामको ऩूर्य सहभलत लरन सयकनेछ । 

६ भसरन्द 
(क) गोष्टी,सेलभनाय,सम्भेरन कामयसाराका रागी 

सहभलतकारालग प्रलत सहबागी 
-प्रशिऺण कामयका रागी (प्रती कामयक्रभ) 
(ख) सीऩ यर्कास तथा अन्म तालरभ कामयक्रभका 
रालग 

सहबागीका रालग (७ कामय ठदनसम्भ प्रलत सहबागी)  
- सहबागीका रालग (७ कामय ठदन बन्दा फढी प्रलत 
सहबागी)  
- प्रशिऺण कामयका रालग (३० कामय ठदनसम्भ प्रलत 
कामयक्रभ)  

- प्रशिऺण कामयका रालग (३० कामय ठदन बन्दा फढी 
प्रलत कामयक्रभ)  

ग) अध्ममन/अर्रोकन अध्ममन आर्िताका रालग 

-सहबागीका रालग जलतसकैु कामयठदन बएऩलन प्रलत 
सहबागी)  

 
 

१००। 

२,५००। 

 

५०। 

४००।– 

 

१००।–  

 

२०००।– 

 

२५००।– 

 

४०।–  

२००।–  

 

प्रशिऺण कामयको भसरन्द अन्तगयत फोडयभाकय य,ऩायदियक 
ऩाना ,कामयक्रभको छाॉमा प्रलत,भेटाकाडय,भास्कीङ टेऩ 
इत्माठद । 

७ सॊमोजक बत्ता (अलधकतभ १५ कामय ठदनसम्भ 
प्रलतठदन)  

१५ ठदनऩलछ प्रलतठदन 

 

४००।– 

 

२००।– 

 

 

८ सहमोगी बत्ता (अलधकतभ १५ कामयठदनसम्भ प्रलतठदन)  

१५ ठदनऩलछ प्रलतठदन 
 

१५०।– 

                            

७५।– 

 

 

सॊमोजक तालरभ अर्लधभा यर्दा फसेभा बत्ता ऩाउन ेछैन य 
सॊमोजकको काभ सहमोगीरे गये फाऩत सॊमोजकरे ऩाउने 
बत्ता ऩाउने छैन ्।  
 

९ यर्यर्ध (प्रभाण ऩत्र, ऩानी, सयसपाई, तरु इत्माठदका 
रालग)  

-७ कामय ठदनसम्भ प्रलत कामयक्रभ 
-३० कामय ठदनसम्भ प्रलत कामयक्रभ 

-३० कामय ठदन बन्दा फढी प्रलत कामयक्रभ 

  

 

१,०००।– 

१,५००।– 

२,०००।– 
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१० प्रशिऺाथी आर्ास खचय, दैलनक भ्रभण बत्ता नऩाएको 
खण्डभा खाजा खाना खचय उऩरब्ध गयाउने । 

प्रचलरत 
फजाय 
अनसुायको 
बाडादय 

तालरभ आमोजना हनुे स्थरभा कुनै सयकायी र्ा 
गैयसयकायी लनकामको छात्रार्ास बएभा त्मस्तो लनकामरे 
तोकेको दयभा छात्रार्ास प्रमोग गनय सयकने छ, तय 
अल्ऩकालरन तालरभका रालग होटर र्ा सोही प्रमोजनराई 
घयबाडाभा लरई खचय रेख्न ऩाइने छैन ्।  

११ तालरभ सयुर्धा (तालरभ कऺ तथा बाडाभा लरनऩुने 
उऩकयणको बाडा)  

प्रचलरत 
फजाय दय 

 

१२ तालरभ साभरी (कच्चा ऩदाथय, नभनुा, इन्धन, 

ऩोकार्न्दीका साभान, खरयद गनुयऩने सानालतना औजाय 
आठद)  

प्रचलरत 
फजाय दय 

 

१३ र्स्तगुत सेर्ा  ३,०००।–  

 

र्स्तगुत टेर्ा बन्नारे तालरभका सहबागीराई नर् प्राप्त 
सीऩ उऩमोग कामयभा अलबप्ररेयत गनय सहामता स्र्रुऩ प्रदान 
गरयने र्स्त ुसम्झनऩुदयछ । जस्तै् फाख्राको भाउ, भौयीको 
घाय, ऩि ुस्र्ास््म ऩयीऺण यकट जस्ता चीजर्स्त,ु साधन र्ा 
उऩकयण आठद । 

स्र्ीकृत कामयक्रभभा र्स्तगुत टेर्ा प्रदान गनेगयी प्रष्ट 
व्मर्स्था नबएकोभा र्स्तगुत टेर्ा ठदन लभल्दैन ्।   

१४ स्थरगत प्रायर्लधक ऩयाभियदाताको दैलनक बत्ता य 
भ्रभण तथा आर्ास खचय  

(क) नेऩार सयकायको कभयचायी 
(ख) अन्म 

 

 

दैलनक भ्रभण 
बत्ता 
लनमभानसुाय 

५००।–  

 

 

लनमभानसुाय बन्नारे अको व्मर्स्था नबएसम्भ नेऩार 
सयकायको भ्रभण खचय लनमभार्री, २०६४ सम्झनऩुदयछ ।  
ऩनुभ्मायस कऺाभा एक स्थानभा जलतसकैु सभूह बए ऩलन 
एक ठदनको ऩारयश्रलभक ठदइनेछ । सभूहभा कशम्तभा 
तीनजना हनुऩुदयछ । य एक ठदनभा एकबन्दा फढी 
ऩनुभ्मायस कऺाको ऩारयश्रलभक ठदन लभल्दैन ्। प्रलत तालरभ 
जलत ऩटक ऩयाभिय गरयए ऩलन अलधकतभ रु. ३,०००।– 
र्ा ठद्वतीम तहको दय अनसुाय हनु ेयकभभा जनु कभ हनु्छ 
सो भा नफढाई स्थरगत प्रायर्लधक ऩयाभिय खचय गनय 
सयकनेछ । 

१५ प्रलतरे्दकको ऩारयश्रलभक 

क) ऩारयश्रलभक (सम्भेरन, गोष्ठी य कामयिारा)  
- एक ठदनको कामयक्रभभा  

- एक ठदनबन्दा फढीका कामयक्रभ बए 
अलतरयक्त थऩ 

      ख)  ऩारयश्रलभक तालरभका रालग     (एकभषु्ठ)  

      ग) खाना, फस्न (फास खचय)  
     

     घ) खाजा 
 

रु. १५०० 

 

 

१,०००।–  

   ५००।–  

 

१,०००।– 

 

दै. भ्र. 

लनमभानसुाय 

२००।– 

 

प्रलतरे्दकको ऩारयश्रलभक प्रलतरे्दन फझुाएयऩछ भात्र 
ठदनऩुदयछ । प्रलत कामयक्रभ रु. ३,०००।– बन्दा फढी 
हनुहुुॉदैन ्। साथै तालरभ सॊमोजक य प्रलतरे्दक एकै व्मशक्त 
बएभा अलतरयक्त ऩारयश्रलभक य खाजा/खाना खचय दोहोयो 
सयुर्धा ऩाइने छैन ्।  

 

(क) प्रशिऺक तथा कामयऩत्र प्रस्ततुकतायरे दैलनक दईु सेसनको बकु्तानी लरन सक्नेछन ्तथा 
कऺा अर्लध कशम्तभा डेड घण्टाको हनुऩुदयछ ।प्रलत सेसन रु दईुहजाय रुऩैमा य कामयऩत्र 
तमायी रु एक हजायसम्भ बकु्तानी गनय सयकनछे। 
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(ख) कामयक्रभ सॊचारन गने स्थानीम तहबन्दा र्ायहयफाट प्रशिऺक तथा स्रोत व्मशक्त 
फोराउनऩुयेभा लनजराई लनमभानसुाय आतेजाते मातामात खचय य दैलनक बत्ता तथा 
कामयऩत्र लनभायण य सेसन सञ्चारन बत्ता उऩरव्ध गयाईन ेछ । 

(ग) तालरभ/गोयष्ठ/सेलभनाय/कामयिारा जस्ता कामयक्रभभा  ऩानी तथा खाजाको रालग 
प्रलतव्मशक्त प्रलतठदन फढीभा तीनसम ऩचास  रुऩैमाॉ य खाना खरु्ाउनऩुने अर्स्था बए 
खाना फाऩत फढीभा ऩाॉच सम रुऩैमाॉ सम्भ खचय गनय सयकनेछ । 

(घ)  कामयक्रभभा सहबगीहरुका रालग तालरभ/गोष्ठी भसरन्द फाऩत सात कामय ठदन सम्भको 
रालग  प्रलत सहबागी फढीभा दईु सम ऩचासको तालरभ/गोष्ठी भसरन्द साभारी खरयद गयी 
उऩरब्ध गयाउन सयकनछे । 

(ङ) सॊमोजक बत्ता प्रलतठदन एक हजाय, सहमोगी बत्ता प्रलतव्मशक्त ऩाॉचसम तथा यर्यर्ध खचय 
(प्रभाण ऩत्र,  सयसपाई, व्मानय आठद ७ कामयठदनको अनऩुातभा ) ऩाॉच हजाय सम्भ खचय 
गनय सयकनेछ । 

(च)  सकेसम्भ सयकायी छात्रा/छात्रर्ासभा र्सोफासको  व्मर्स्था गनुय ऩछय । मसका रालग 
घय बाडाभा लरन ऩाईने छैन । दैलनक बत्ता ऩाउन ेर्ाहेक व्मशक्तगत ऩहरभा र्ास र्स्न ु
ऩयेभा प्रलत सहबालग दैलनक एक हजायका दयरे आर्ास बत्ता उऩरव्ध गयाउन सयकनेछ 
। 

(छ) ऩाॉच यकरोलभटय टाढाफाट आउन ु ऩने सहबागीहरुराई सार्यजलनक मातामात फाऩतको 
खचय उऩरव्ध हनुछे । आर्ासीम कामयक्रभभा एकऩटकको भात्र आतेजाते सयुर्धा 
उऩरब्ध गयाइने छ । 

(ज) प्रलतरे्दकको ऩारयश्रलभक एक ठदनको एक हजायको दयरे उऩरव्ध गयाउन सयकनछे 
।प्रलतरे्दन ऩेि गरयसकेऩलछ भात्र मस्तो यकभ बकु्तानी हनुेछ । प्रलत कामयक्रभ तीन 
हजायभा नर्ढ्ने गयी प्रलतरे्दन तमायी खचय बकु्तानी ठदन सयकनेछ ।कसैरे ऩलन दोहोयो 
सयुर्धा लरन ऩाउनछैेन । 

(३) प्रायर्लधक यर्िषेऻ आर्श्मक ऩने र्ा सेसन सञ्चारन गने आधाबन्दा फढी यर्षम यर्ऻ फायहयफाट 
लरन ुऩने अर्स्थाभा र्ा आर्ासीम रुऩभा सञ्चारन गनुयऩने कामयक्रभ कामायरमफाट सोझै  सञ्चारन 
गनय नसयकने बएभा प्रचलरत सार्यजलनक खरयद सम्फन्धी कानून फभोशजभको प्रकृमाफाट सेर्ा 
खरयद गयी तारीभ गोष्ठी जस्ता कामयक्रभ सञ्चारन गनय सयकनेछ। 

ऩरयच्छेद-८ 

ऩानी, लफजरुी, टेलरपोन तथा घयबाडा सम्फन्धी व्मर्स्था 
१६. ऩानी,  लफजरुी, टेलरपोन तथा घयबाडा 

(१) कामायरम तथा ऩदालधकायीरे ऩानी,  यर्जरुी, टेलरपोन जस्ता सयुर्धाको प्रमोगभा लभतव्मयमता 
अऩनाउन ुऩनेछ । 

(२) कामायरमरे ऩानी, लफजरुी तथा टेलरपोनको यर्र सभमभै बकु्तानी गयी जरयर्ाना नलतने य छुट 
सयुर्धा लरने व्मर्स्था लभराउन ुऩनेछ । 
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(३) कामायरमको काभका फाहेक अनार्श्मक रुऩभा लफजरुी य टेलरपोन प्रमोग गनुय हदैुन । 

(४) कामायरम प्रमोजनका रालग फाहेक घयबाडाभा लरइने छैन।कामायरमभा उऩरब्ध स्थानरे नऩगु हनुे 
अर्स्थाभा कायण सयहत कामयऩालरकाको लनणयमफाट कामायरमको काभको रालग घयबाडाभा लरन ु
ऩनेछ। 

(५) टाढाको कभयचायीहरुको आर्ासको लनलभत्त कामायरमको आफ्नो बर्न नबएसम्भको रालग अन्म घय 
बाडाभा लरन सयकनेछ ।  

(६) कामायरमको रालग घयबाडाभा लरन ुऩने अर्स्थाभा प्रचलरत सार्यजलनक खरयद ऐन तथा खरयद 
लनमभार्री फभोशजभको प्रयक्रमाफाट घयबाडाभा लरइनछे। 

ऩरयच्छेद- ९ 

खरयद तथा शजन्सी व्मर्स्थाऩन 

१७. खरयद सम्र्न्धी व्मर्स्था : 
(१) प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत र्ा लनजरे तोकेको अलधकृत कभयचायीको लरशखत आदेि लफना कसैरे 

कुनै भारसाभान खरयद गनय, गयाउन हुॉदैन । 

(२) भारसाभान खरयद सम्फन्धी कायफाही िरुु गनुय अशघ खरयद एकाइरे भहािाखा, िाखाफाट 
आर्श्मक ऩने र्स्तहुरुको भाग सिरन गयी प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत र्ा लनजरे तोकेको 
अलधकृत कभयचायीफाट आर्श्मक ऩने र्स्तहुरुको कूर भाग स्र्ीकृत गयाउन ुऩनेछ । 

(३) उऩदपा (२) फभोशजभको खरयद भागभा देहामका कुया उल्रेख बएको हनु ुऩनेछ: 

(क) भारसाभानको प्रकाय, गणुस्तय, ऩरयभाण सम्फन्धी यर्र्यण, 

(ख) भारसाभान आर्श्मक ऩने सभम, 

(ग) खरयदको अनभुालनत भूल्म, य 

(घ) भूल्म व्महोरयने स्रोत । 

(४) खरयदको रालग आर्श्मक फजेट व्मर्स्था नबई खरयद कायफाही िरुु गनुय हुॉदैन । 

(५) कामायरमरे साधायणतमा ऩेश्कीराई लनरुत्सायहत गनुयऩनेछ । ऩेश्की पर्छ्यौट नगयी दोहोमायएय 
ऩेश्की यकभ ठदइने छैन । ऩेश्की यकभ सभमभै पर्छ्यौट गनुय प्रत्मेक कभयचायीको कतयव्म 
हनुेछ। 

(६) खरयद सम्फन्धी सम्ऩूणय व्मर्स्था सार्यजलनक खरयद ऐन २०६३, सार्यजलनक खरयद लनमभार्री, 
२०६४ य पाकपोकथभु गाउॉऩालरकाको सार्यजलनक खरयद लनमभार्री, २०८१ फभोशजभ हनुछे 
। 

१८. शजन्सी व्मर्स्थाऩन : 
(१) कामायरमभा प्राप्त प्रत्मेक शजन्सी साभरीको र्गीकयण गयी साभानको यर्र्यण य भूल्म खरुाई 

भहारेखा ऩयीऺकरे स्र्ीकृत गयेको ढाॉचाभा रगत तमाय गयी अलबरेख याख्नऩुनेछ l 
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(२) िाखाभा यहेको कुनै भारसाभान भभयत सम्बाय गनुयऩने बए सोको लरशखत जानकायी उऩमोगकतायरे 
प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतराई ठदनऩुनेछ । 

(3) प्रत्मेक िाखा तथा र्डा कामायरमका प्रत्मेक कोठाभा बएका शजन्सी साभानको अलबरेख सोही 
कोठाभा टाॉस गनुयऩनेछ । 

(४) खचय बएय नजाने प्रत्मेक शजन्सी साभरीभा शजन्सी सष केत नम्फय उल्रेख गनुयऩनेछ । 

(५) आलथयक र्षय सभाप्त बएको ३ भयहना लबत्र गतर्षयको भौज्दात, चार ुर्षयको खरयद, हस्तान्तयण बई 
प्राप्त साभानको ऩरयभाण य भूल्म एर्भ ्साभानको अर्स्था (सफतु, भभयत गनुयऩने, लरराभ गनुयऩने 
य लभन्हा गनुयऩने) खोरी शजन्सी िाखारे शजन्सी प्रलतरे्दन तमाय गनुयऩनेछ । 

 

(६) उऩदपा (५) फभोशजभ तमाय बएको प्रलतरे्दनको आधायभा प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत र्ा लनजरे 
तोकेको अलधकृत कभयचायीरे शजन्सी लनयीऺण गयी याम सझुाफ सयहतको प्रलतरे्दन प्रभखु 
प्रिासकीम अलधकृतराई ठदनऩुनेछ । 

(७) उऩदपा (६) फभोशजभको प्रलतरे्दन प्रभखु  प्रिासकीम अलधकृतरे छरपरका रालग 
कामयऩालरकाको फैठकभा ऩेस गनुयऩनेछ । 

(८) शजन्सी व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी अन्म व्मर्स्था प्रचलरत आलथयक कामययर्लध ऐन तथा लनमभार्री 
फभोशजभ हनुेछ l 

ऩरयच्छेद १० 
यर्यर्ध 

१९. लनजी सशचर्ारम सम्फन्धी व्मर्स्था:-(१) अध्मऺ/उऩाध्मऺको लनजी सशचर्ारमभा सहमोगी व्मर्स्थाऩन 
गनय र्ढीभा अठाय हजाय भालसक खचय य उऩाध्मऺको रालग क्रभि् ऩन्र हजाय भालसक खचय गनय 
सयकन ेछ । उक्त यकभ एकभषु्ठ यकभ उऩरब्ध गयाउने र्ा लनजी सशचर्ारमको रालग कभयचायी याख्न े
भध्मे कुनै एक तरयकाफाट भात्र खचय गनय सयकनेछ । 

२०. दघुयटना यर्भा व्मर्स्था:- दभकर, ट्र्माक्टय, ह्यालब सर्ायीसाधन, एम्फरेुन्स य फस सञ् चारनको काभभा 
तोयकएका कभयचायीको रालग कामायरमरे दूघयटना फीभा गयाउनेछ।  

२१. लनणयम गयी खचय गनुय ऩने- कामायरमरे स्र्ीकृत कामयक्रभ अन्तगयत कुनै कामयक्रभ, तारीभ, गोष्ठी आठद 
सञ्चारन गदाय सार्यजलनक खरयद तथा आलथयक कामययर्लध सम्फन्धी कानून फभोशजभ अलधकायप्रऩाप्त 
अलधकायीफाट लनणयम गयेय भात्र सञ्चारन गनुय ऩनेछ। अलधकायप्राप्त अलधकायीको स्र्ीकृलत फेगय गयेको 
खचय बकु्तानी गरयने छैन।  
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अनसूुची १ 

लनमभ ९ को उऩलनमभ (१)सॉग सम्फशन्धत 
   ऩदालधकायी/कभयचायीको रालग भालसक इन्धन सयुर्धा     

इन्धन (ऩेिोर/लडजेर लरटयभा) 

क्र.सॊ. तह/ ऩद गाउॉऩालरका 
१ अध्मऺ/उऩाध्मऺ एर्ॊ जनप्रलतलनलध आर्श्मकता/लफर अनसुाय 

२ प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत दइु/चाय ऩाषर)े आर्श्मकता/लफर अनसुाय 

४ अन्म कभयचायीहरुको हकभा कामायरम काभकाजको 
रालग प्रमोग गने दईु ऩाॉर ेसर्ायी साधन बएका 

१५ लरटय ऩेिोर फाऩतको यकभ 

 

इन्धन सयुर्धा ऩाउने आधायहरु, 

१. ऩदालधकायी य कभयचायीको रालग कामायरमरे उऩरब्ध गयाएको र्ा आफ्नै गाडी र्ा भोटयसाइकर हनुऩुनेछ । 

२. भयहना बयी यर्दाभा यहेको अर्स्थाभा सो भयहनाको इन्धन उऩरब्ध गयाइने छैन । 

३. भालसक कोटा इन्धन सोही भयहना लबत्र नरगेभा अको भयहना थऩ हनुे छैन । 

४. दभकर,एम्फरेुन्स य सयसपाइका साधनभा आर्श्मकता अनसुाय इन्धन उऩरब्ध गयाइनेछ । 

५. चायऩाष र े र्ा सो बन्दा ठूरा साधन सञ् चारनको रगफकु बयी तोयकएको अलधकायीरे प्रभाशणत गयेको 
हनुऩुनेछ। 

६. इन्धन सयुर्धा प्राप्त गने कभयचायीहरुको भयहनाको अशन्तभको नेऩार आमर लनगभको दययेट फभोशजभको यकभ 
कभयचायीहरुको तरफ बत्ता सॉगै उऩरब्ध गयाइनेछ । 

 

 

           आऻारे 

       लनभयर तमु्रोक 

         (प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत) 
 


